Uiad méstyse Kolove¢

U Staré fary 142, 345 43 Kolove&,IC:00253481
tel. 379494222, 379494311, e-mail: info@kolovec.cz
DS:9tbb3v5

VAS DOPIS C.J. ZE DNE I}IASE CJ. VYRIZUJE V KOLOVCI DNE
Sti/668/2026/Pers.  Stibrany 7.7.2026

VEREJNA VYZVA

Ukad meéstyse Kolove¢ timto, v souladu sust. § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tufednicich
uzemnich samospravnych celkli a o0 zméné neékterych zakont, ve znéni pozdéjsich piedpisa,

vyzyva pripadné zajemce,
o volné pracovni misto v Uradu méstyse Kolove¢, aby podali
pisemnou prihlasku k prijeti do pracovniho poméru a uzavreni
pracovni smlouvy

Informace o nabizeném pracovnim misté:

Pravni subjekt: Mg¢stys Kolovec

Pracovni misto: na dobu neurcitou
Pracovni uvazek: 1

Druh prace:

- Administrativni a spisovy pracovnik (kompletni vedeni spisové sluzby,
archivnictvi, skartace, zajiStovani chodu podatelny a vypravny ufadu,
vcetné datové schranky)

- Referent spolecné stdtni spravy a samospravy (kompletni vedeni matri¢ni
agendy a vykon matrikatrky dle zédkona ¢. 301/2000 Sb.; agendy evidence
obyvatel a rodnych cisel dle zdkona ¢. 133/2000 Sb.; vidimace a
legalizace dokladli dle zakona ¢. 21/2006 Sb.; administrace systému
Czechpoint a AIS-EO, zpracovavani vnittnich predpist a vefejnopravnich
smluv)

- Pokladnik

Platova trida: 10 (zafazeni dle zdkona ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zamg@stnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozd¢jSich predpisih)

Misto vykonu prace: Ufad méstyse Kolove¢, U Staré fary 142, 34543
Kolovec



Pozadavky na uchazede:

statni ob&anstvi CR s trvalym pobytem v CR, zptsobilost k pravnim
ukonim, bezihonnost

ukonéené SS vzdélani s maturitni zkouskou

praxe v oboru a v zajiStovanych agendach (viz druh prace) je vyhodou

odbornd znalost na useku matrik a statniho obcanstvi dle zakona
301/2000 Sb. a na Useku vidimace a legalizace dokladi dle zdkona
21/2006 Sb. je vyhodou (pripadné bude uchaze¢ v této oblasti po
nastupu do pracovniho poméru odborné zaskolen)

samostatnost a flexibilita

fidi¢ské opravnéni skupiny B

termin nastupu dle dohody (idealné k 1. 9. 2026)

¢.
¢.

Nalezitosti prihlasky k prijeti do pracovniho poméru:

jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni ptislusnost, misto
trvalého pobytu, Cislo obCanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni
k pobytu), datum a podpis uchazece

pracovni Zivotopis uchazece s idaji o dosavadnich zaméstnanich a praxi a
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pozadovaného druhu
prace

Cestné prohlaseni o bezihonnosti

prosta kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

kopie dokladu Osvédceni o vykonani zkouSky o zplsobilosti k vykonu
statni spravy na useku matrik a jména a piijmeni, pokud ji uchazec
disponuje

Pisemné prihlasky k pfijeti do pracovniho poméru lze podavat v terminu
do 24. 7. 2026 na adresu Uradu méstyse Kolove¢, U Staré fary 142, 34543

Kolove¢

vewv s

ziskat u tajemnika uiradu méstyse Kolove¢ - Bce. Josefa Stibraného na tel..

732 344 897.

Bc. Josef Stibrany
tajemnik Utadu méstyse Kolovec

VyvésSeno: 7.7.2026

Sejmuto:



